T.C.ERCIYES UNIVERSITESI GUZEL SANATLAR ENSTITUSU

DERS DONEMINI BiTiREN LISANSUSTU OGRENCILER VE DANI
ICIN KILAVUZ

Bu kilavuz ders donemini basariyla bitiren yiiksek lisans ve doktora/sanatta yeterlik
ogrencilerinin yeterlik sinavi, tez Onerisi verme, tez savunmasi ve savunma sonrasi yapacagi
islemleri kolaylikla izleyebilmesi icin enstitiimiiz tarafinca Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yonetmeligi’ne uygun olarak hazirlanmistir.

S6z konusu siirecte kullanilmasi gereken formlar, islem basamaklar1 igerisinde linkleri ile
birlikte verilmis olup, lisansiistii 6grencileri ve 6gretim iiyeleri/danismanlar i¢in gerekli tiim
formlara enstitiimiiz web sayfasi formlar sekmesinden ulasilabilmektedir.

Lisansiistii egitim siirecinde Tez Onerisi, Tez Adi/Konusu Degisikligi, Yeterlik Siavi,
Tez Izleme Komitesi ve Tez Savunma Smavi siireclerinde doldurulan formlar ve dilekgeler
ilgili anabilim/anasanat dali tarafindan iist yazi ile Giizel Sanatlar Enstitiisii’ne iletilmelidir.

YUKSEK LISANS
A) Tez Onerisi Verme

Lisansiistii egitim-6gretim yonetmeligi 40.Madde-(1) geregince, ders donemini basariyla
tamamlayan yiiksek lisans 6grencisinin tez konusu ve tez yazim kurallarina uygun sekilde
hazirlanmis tez Onerisi, ders donemini izleyen yariyilin basinda tez danigsmani tarafindan
anabilim/anasanat dali bagkanligina sunulur. Tez konusu anabilim/anasanat dali kurulunda
incelendikten sonra enstitli yonetim kurulu karari ile kesinlesir. Tez Onerisi enstitii yonetim
kurulu karariyla kabul edilen Ogrenciler, tez ¢aligmalariyla ilgili bilgileri Yiiksekégretim
Kurulu Baskanhg1 Yayin ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgindaki Tez Veri Giris
Formunu doldurarak bir niishasini enstitiiye teslim eder.

Yiiksek Lisans-Tez Onerisi verecek ogrenci ve danismanin doldurmasi gereken formlar;

1) Tez Onerisi Belgesi

2) Ogrenci Durum Bildirim Formu

B) Tez Konusu/Adi Degisikligi

Tez konusunu/adin1 degistirecek 6grencilerin ve danigmanlarinin doldurmasi gereken
formlar;

e Tez Adi/Konusu Degisikligi Dilekcesi
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C) Tez Savunma Sinavi

Lisansiistii egitim-o6gretim yonetmeliginin 41.Madde-(1)sine gore, yiiksek lisans ve
doktora/sanatta yeterlilik Ogrencilerinin tez savunma simavina girebilmesi icin, Senato
tarafindan belirlenen tez cikti kosullarini saglamasi gerekmektedir.

Enstitliniin yayinlanmis oldugu “Tez Yazim Kilavuzu” na gbre hazirlanan tez ¢alismasi,
ilgili yonetmeligin 42.Madde-(1)sine gore tez danismani tarafindan Turnitin programina
sokularak, alinan raporun sonug boliimii ile birlikte “tez intihal raporu” doldurularak enstitiiye
teslim edilmelidir.

e Tez Intihal Raporu

> Tez yazim kurallar1 i¢in ayrica bakiniz:

Bilimsel Yayinlarda Kaynak Gosterme, Tablo ve Sekil Olusturma Rehberi APA 7

Kurallari

Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinavi’na girecek dgrencilerin ve danigmanlarin doldurmast
gereken formlar;

1) Tez Degerlendirme Belgesi
2) Tez Kabul Onay Sayfasi

3) Tez Savunma Sinav Tutanagi
4) Ogrenci Durum Bildirim Formu

> Tez Savunma Sinavina girecek O0grenci yaninda hazirlamis oldugu “Kabul Onay
Sayfalar1” ile birlikte sinava girmelidir. Tez tesliminde, tez igerisine koyulandan ayr1
olarak 2 adet kabul onay sayfasi imzali onayl sekilde enstitiiye teslim edilmelidir.
Yiiksek Lisans i¢in toplam 7 adet “kabul onay sayfas1” imzalanmalidir.

D) Tez Savunma Sinavi Sonrasi Yapilacak islemler

Tez savunma Sinavinda basarili olan yiiksek lisans ve doktora dgrencilerinin sirastyla

asagida belirtilen islemleri (savunma smav tarihinden itibaren bir ay igerisinde) yerine
getirmeleri gerekmektedir.

1. Tez savunma sinavindan basarili olan 6grencinin, sekil yoniinden incelenmek tlizere
tezin diizenlenmis en son halini enstitiimiiz Dog. Dr. Levent DEGIRMENCIOGLU
elden ya da e- posta yoluyla iletmesi gerekmektedir
(Mail:leventdegoglu@hotmail.com)

2. Tamamlanan tez calismast sekil yonilinden incelendikten sonra, Mezun Tezi
Inceleme Tutana@ enstiti yonetim kurulu iiyesi (Dog. Dr. Levent
DEGIRMENCIOGLU) tarafindan imzalanarak 6grenciye teslim edilir.
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3. Ogrenci, Mezuniyet istemi Dilekcesi doldurulduktan sonra anabilim/anasanat dali
tarafindan iist yaz ile enstitiiye gonderilir, 2 adet enstitiiye ve 3 adet jiiri liyelerine
olmak tizere toplam 5 adet ciltlenmis tezi; enstitiiye elden teslim eder. (Kayseri ile

ilgili yapilan tezlerde ciltlenmis tez sayisi yiiksek lisans dgrencileri igin 6 adet
olmalidir. )

e Tez Teslimi ve Mezuniyet Istemi Formu

4. Tezin tam metni (kapak, bilimsel etige uygunluk, onergeye uygunluk, onay sayfast,
Tiirkce ozet, Ingilizce ozet (250 kelimeyi gecmeyecek sekilde olmali) ... 6zgecmis her
sey dahil) asagidaki 6rnekte oldugu gibi PDF dosyasi olarak hazirlanacaktir. Bununla
ilgili Yiiksekogretim Kurumlarinda hazirlanan yiiksek lisans, doktora tezlerinin YOK
tez merkezine telsim edilmesine iliskin kilavuz
https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/giris.jsp ~ adresli ~ internet  sayfasinda
bulunmaktadir. Buna gore hazirlanacak onaylanmis tezlerin CD’leri korumali kutu

icerisinde 2 kopya olarak ve {lizerinde hangi iiniversite, enstitii ve hazirlayan ile yili
olan etiketi olmalidir. Farkli bir program kullanilmigsa bunun okuyucularin erisimine
izin verecek sekilde lisansli olarak tezle birlikte CD’de yer almasi1 gerekmektedir.
Dosyalar sifresiz olacaktir. Dosyalarin isimlendirilmesinde Tiirk¢e karakter
kullanilmayacaktir. Metin formatinda veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan
tez ekleri tezin tam metninin bulundugu PDF dosyasi i¢inde yer alacaktir. Bunun igin
tarayic1 veya dijital fotokopi makinalar1 kullanilarak belgeler PDF formatina
dontistiirtilecektir. (2 adet CD PDF)

> Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi'nin 03/06/2020 tarihli ve 32794 sayili yazisina

istinaden “Kisisel Verileri Koruma Kanunu” geregi, PDF formatinda CD

icerisine kaydedilen tez ¢alismasinda jiiri {iyelerinin imzasi bulunan Kabul Onay
sayfasina ver verilmemelidir!

5. Tez veri giris formu, https:/tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp
adresinden tez yazari tarafindan doldurulduktan sonra, (telif hakk: sahibi “tezlerin

cogaltilmasi ve yayvimi icin izin belgesi” ni de dikkatle okuyarak segimini yapmalidir.)
imzalanarak Enstitiiye tezle birlikte 2 niisha olarak teslim edilecektir.

6. Tez Tesliminin ardindan mezuniyet islemleri baglayan 6grenci, 6grenci kimlik kartini
enstitliye teslim etmelidir.
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DOKTORA/SANATTA YETERLILIK
A) Doktora/Sanatta Yeterlilik Sinavi

Lisansiistli egitim-0gretim yonetmeligi 46. Madde-(2) geregince, kredili dersleri
basariyla tamamlayan Ogrenci doktora/sanatta yeterlik smavina alinir. Yonetmeligin 46.
Madde-(3)’e gore, yeterlik sinavlar1 her yariyilda bir defa olmak {izere, yonetim kurulunca
belirlenen aylarda yilda iki kez yapilir.

Enstitlimiiz yonetim kurulu tarafindan 11/12/2018 tarih ve 2018.36.06 numarali alinan
karar ile doktora/sanatta yeterlilik sinavlar1 her yil Kasim ve Mayis aylarinda yapilmaktadir.

Ders donemini tamamlayan doktora/sanatta yeterlilik Ogrencileri ve danismanlari
tarafindan doldurmasi gereken formlar;

1) Yeterlik Smavi Jiiri Oneri Formu

2) Yeterlik Sinav Tutanagi

3) Ogrenci Durum Bildirim Formu

Mazeretli sekilde sinava giremeyecek 6grenci i¢in dilekge;

4) Yeterlilige Giremeyenler Icin Mazeret Dilekcesi

Eksiksiz sekilde doldurulan ve imzalanan formlar, anabilim/anasanat dali tarafindan tist
yaz1 ile enstitiiye gonderilmelidir.

B) Tez Onerisi Verme

Lisansiistli egitim-6gretim yonetmeliginin 48.Madde-(2) geregince, doktora/sanatta
veterlik siavini basariyla tamamlayan 6grenci, en ge¢ alti1 ay icinde yapacagi arastirmanin
amacini, yontemini ve ¢alisma planini kapsayan tez Onerisini tez izleme komitesinin 6niinde
s0zli olarak savunur.

Doktora/Sanatta Yeterlik-Tez 6nerisi verecek 6grenci ve danismanin doldurmasi gereken
formlar:;

1) Tez Onerisi Savunma Tutanagi
2) Ogrenci Durum Bildirim Formu
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Q) Tez izleme Komitesi

Lisansiistii egitim-6gretim yonetmeliginin 48.Madde-(5)’sine gore, tez Onerisi kabul
edilen doktora/sanatta yeterlik 6grencisi i¢in tez izleme komitesi, Ocak-Haziran doénemini
degerlendirmek tizere Haziran ayinda ve Temmuz-Aralik donemini degerlendirmek {izere
Aralik ayinda olmak iizere yilda iki kez toplanir.

Doktora/sanatta yeterlik tez izleme komitesine girecek Ogrencilerin ve danigmanlarin
doldurmasi gereken formlar;

1) Tez izleme Komitesi Oneri Formu

2) Tez izleme Komitesi Raporu

D) Tez Konusu/Adi Degisikligi

Tez konusunu/adin1 degistirecek 6grencilerin ve danigmanlarinin doldurmasi gereken
formlar;

e Tez Adi/Konusu Degisikligi Dilekcesi

E) Tez Savunma Sinavi

Lisansiistli egitim-0gretim yonetmeliginin 49.Madde-(1) ve 53.Madde-(1) sine gore,
doktora/sanatta yeterlilik O6grencilerinin tez savunma smavina girebilmesi igin, Senato
tarafindan belirlenen tez ¢ikti kosullarini saglamasi gerekmektedir. Doktora/Sanatta Yeterlilik
Ogrencilerinin tez savunma sinavina girebilmeleri icin, en az ii¢c adet basaril tez izleme
kurulu (TiK) raporunu enstitiiye sunmus olmalar1 gerekir.

Enstitiiniin yaymlanmig oldugu “Tez Yazim Kilavuzu” na gore hazirlanan tez ¢aligmasi,
ilgili yonetmeligin 49.Madde-(3)sine gore, tez damigmani tarafindan Turnitin programina
sokularak, alinan raporun sonug boliimii ile birlikte “tez intihal raporu” doldurularak enstitiiye
teslim edilmelidir.

e Tezintihal Raporu

> Tez yazim kurallar1 i¢in ayrica bakiniz:

Bilimsel Yavinlarda Kaynak Gosterme, Tablo ve Sekil Olusturma Rehberi APA 7
Kurallan

Doktora/Sanatta Yeterlik Tez Savunma Sinavi’na girecek dgrencilerin ve danigmanlarin
doldurmasi gereken formlar;

1) Tez Degerlendirme Belgesi
2) Tez Kabul Onay Sayfasi
3) Tez Savunma Sinav Tutanagi

4) Ogrenci Durum Bildirim Formu
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> Tez Savunma Sinavina girecek Ogrenci yaninda hazirlamis oldugu “Kabul Onay
Sayfalar1” ile birlikte sinava girmelidir. Tez tesliminde, tez i¢erisine koyulandan ayri
olarak 2 adet kabul onay sayfasi imzali onayl sekilde enstitiiye teslim edilmelidir.
Doktora/Sanatta Yeterlik i¢in toplam 9 adet “kabul onay sayfas1” imzalanmalidir.

F) Tez Savunma Sinavi Sonrasi Yapilacak islemler

Tez savunma Sinavinda basarili olan yiiksek lisans ve doktora dgrencilerinin sirasiyla
asagida belirtilen islemleri (savunma sinav tarihinden itibaren bir ay icerisinde) yerine

getirmeleri gerekmektedir.

1. Tez savunma sinavindan basarili olan 6grencinin, sekil yoniinden incelenmek iizere
tezin dlizenlenmis en son halini enstitlimiiz yonetim kurulu {iyesi Dog. Dr. Levent
DEGIRMENCIOGLU’na elden ya da e- posta yoluyla iletmesi gerekmektedir.
Mail:leventdegoglu@hotmail.com

2. Tamamlanan tez ¢alismasi sekil yoniinden incelendikten sonra, Mezun Tezi inceleme
Tutana@ enstitii yonetim kurulu iiyesi (Dog. Dr. Levent DEGIRMENCIOGLU)
tarafindan imzalanarak 6grenciye teslim edilir.

3. Ogrenci, Mezuniyet Istemi Dilekcesi doldurulduktan sonra anabilim/anasanat dah
tarafindan iist yaz ile enstitiiye gonderilir, 2 adet enstitiilye ve 5 adet jiiri iiyelerine
olmak lizere toplam 7 adet ciltlenmis tezi enstitiiye elden teslim eder. (Kayseri ile ilgili

vapilan tezlerde ciltlenmis tez sayisi doktora/sanatta yeterlilik ogrencileri i¢in 8 adet
olmalidir. )

* Tez Teslimi ve Mezuniyet Istemi Formu

4. Tezin tam metni (kapak, bilimsel etige uygunluk, énergeye uygunluk, onay sayfast,
Tiirkge ozet, Ingilizce ozet (250 kelimeyi ge¢meyecek sekilde olmali) ... 6zgecmis her
sey dahil) asagidaki ornekte oldugu gibi PDF dosyasi olarak hazirlanacaktir. Bununla
ilgili Yiiksekogretim Kurumlarinda hazirlanan yiiksek lisans, doktora tezlerinin YOK
tez merkezine telsim edilmesine iliskin kilavuz
https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/giris.jsp adresli internet sayfasinda
bulunmaktadir. Buna gore hazirlanacak onaylanmis tezlerin CD’leri korumali kutu

icerisinde 2 kopya olarak ve iizerinde hangi tiniversite, enstitii ve hazirlayan ile y1li olan
etiketi olmalidir. Farkli bir program kullanilmigsa bunun okuyucularin erisimine izin
verecek sekilde lisansh olarak tezle birlikte CD’de yer almasi gerekmektedir. Dosyalar
sifresiz olacaktir. Dosyalarin isimlendirilmesinde Tiirk¢e karakter kullanilmayacaktir.
Metin formatinda veya cogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam
metninin bulundugu PDF dosyas: i¢inde yer alacaktir. Bunun i¢in tarayici veya dijital
fotokopi makinalar1 kullanilarak belgeler PDF formatina doniistiiriilecektir. (2 adet CD
PDF)
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> Yiiksekoégretim Kurulu Baskanlhigi'nin 03/06/2020 tarihli ve 32794 sayili yazisina
istinaden “Kisisel Verileri Koruma Kanunu” geregi, PDF formatinda CD

icerisine kaydedilen tez ¢alismasinda jiiri {iyelerinin imzasi bulunan Kabul Onay
sayfasina yer verilmemelidir!

5. Tez veri girig formu, https:/tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/tezTeslimKilavuz.jsp
adresinden tez yazari tarafindan doldurulduktan sonra, (telif hakki sahibi “tezlerin
cogaltilmasi ve yayimi icin izin belgesi” ni de dikkatle okuyarak se¢imini yapmalidir.)
imzalanarak Enstitiiye tezle birlikte 2 niisha olarak teslim edilecektir.

6. Tez Tesliminin ardindan mezuniyet islemleri baslayan 6grenci, 6grenci kimlik kartini
enstitliye teslim etmelidir.

Giizel Sanatlar Enstitiisii Miidiirligi
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